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Заявка

на участие в реализации республиканской целевой программы «Этнокультурное развитие Республики Марий Эл (2009-2013 годы)» 
1 № пункта раздела системы программных мероприятий:
2 Название раздела системы программных мероприятий:
3.Наименование мероприятия (проекта):

4.Организация-заявитель (исполнитель проекта/мероприятия):

· наименование - 

· организационно-правовая форма - 
· юридический адрес -
· должность, ФИО руководителя –
· контактные данные ответственного исполнителя проекта 
(Ф.И.О., тел., моб., факс, e-mail) - 
5.Место реализации проекта (мероприятия):

6.Сроки реализации:
7.Общая величина затрат на проект/мероприятие: 
всего:

в том   числе:

· сумма, запрашиваемая по Программе:
· собственные средства (в т.ч. спонсорские средства, Гранты, доходы от проведения мероприятия и т. п.):
Подпись руководителя организации                                                М.П.

Регистрация Заявки в Министерстве культуры, печати и по делам национальностей Республики Марий Эл  
(заполняется при поступлении Заявки в Минкультуры  Республики Марий Эл) 
регистрационный номер _______________________________

дата регистрации______________________________________

решение экспертной комиссии ______________________________

Пояснительная записка
(желательно не более 2 страниц, для крупных проектов – до 6 страниц)

1. Обоснование (соответствие целям и задачам Программы)
· цели и задачи
· социальный и культурный эффект от реализации проекта

2. Описание проекта/мероприятия:

· план реализации проекта с указанием сроков, описанием действий, с комментариями и пояснениями

· сценарный план (для культурно-массовых мероприятий)

ИНСТРУКЦИЯ 

по заполнению заявки на участие в реализации республиканской целевой программы «Этнокультурное развитие Республики Марий Эл 
(2009-2013 годы)»
Полный комплект документов в одном экземпляре подается в отдел межнациональных отношений Министерства культуры, печати и по делам национальностей по адресу: 424002, г.Йошкар-Ола, ул. Коммунистическая, 41, тел./факс (8362)42-32-66, 42-33-00
В случае необходимости организаторы конкурса могут запросить к поданной заявке дополнительные материалы.

Для проведения цикла, состоящего из примерно однотипных (по масштабу и форме проведения, основным организаторам и т.п.) мероприятий (например, проведение ежегодных традиционных календарных праздников), по согласованию с организаторами конкурса, может заполняться одна заявка. Однако, при этом, для каждого из мероприятий прилагается отдельная смета (3 раздел) и описание (2 пункт 2 раздела).
Заявка  подается на русском или марийском языках и включает следующие разделы:
1. Информационная форма (1 лист заявки).
Заполняя данную форму с помощью компьютера, Вы должны повторить ее точно и полностью. Ее объем не должен превышать двух страниц.
2. Описание проекта (не более 2 страниц, для крупных проектов – до 6 страниц).

Постарайтесь предоставить как можно более подробную и ясную информацию по каждому из двух нижеследующих пунктов.

Обоснование
Здесь должна быть представлена убедительно обоснованная картина стоящих перед Вами проблем и соответствующих им конкретных целей и задач проекта/мероприятия. Здесь же Вы указываете конкретные планируемые результаты (социальный и культурный эффект от реализации проекта). Для культурно-массовых мероприятий в качестве показателя результативности необходимо указать количество участников и зрителей. Вопросы для рассмотрения: Какова цель Вашего проекта?  Как Ваш проект соотносится с долгосрочными задачами Вашей организации? В чем состоит уникальность Вашего проекта по сравнению с уже существующими работами по этой же теме? Предпринимались ли ранее в Вашей области или в смежных областях попытки осуществить подобный проект и насколько успешными они оказались? На какие социальные группы населения, участников и зрителей рассчитан Ваш проект? Каким способом Вы собираетесь его популяризировать? Какие еще организации будут привлечены к реализации проекта? И т.п.
Описание проекта/мероприятия

В этом разделе описываются пути решения определенных Вами задач в рамках бюджета и времени, отводимого на это. Каким образом будет организована деятельность в рамках проекта? Укажите план реализации, снабдите его соответствующими пояснениями. В случае если Вы проводите культурно-массовое мероприятие, приложите его предварительный сценарный план.
3. Смета расходов с комментариями.
4. Календарный план
5. Дополнительная информация о заявителе.

По Вашему усмотрению Вы также можете приложить к заявке:

· другую информацию об организации, относящуюся к данному проекту (брошюры, ежегодные отчеты и т. п.); 

· рекомендательные письма. Каждое рекомендательное письмо должно содержать следующую информацию: имя человека, давшего рекомендацию, его должность, место работы, адрес и телефон с кодом города.

Организации, которые впервые ходатайствуют о получении бюджетных финансовых средств на проведение проектов/мероприятий через Министерство культуры, печати и по делам национальностей РМЭ, а также организации, чьи юридические реквизиты изменились за последний год, должны приложить к заявке следующие документы:

· копию Устава организации;

· копию Свидетельства о государственной регистрации организации в качестве юридического лица (для юридических лиц) ;

· копию Свидетельства о постановке на учет в Государственной налоговой инспекции;

· информационное письмо из банка о наличии расчетных счетов организации в данном банке.

Указанные копии документов при предъявлении оригинала могут быть заверены в канцелярии Министерства культуры, печати и по делам национальностей.

Приложение ____
к Государственному контракту/договору
«_____» ___________________ 200    г.

№  __________________

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

 (Наименование мероприятия/проекта)

	№№
	Наименование видов услуг и основные этапы их выполнения
	Срок выполнения

начало-окончание

(месяц, год)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	Подготовка финансовых документов (отчет по средствам Государственного заказчика)
	

	5
	Сдача финансовых документов Государственному заказчику
	до (дата действия контракта/договора)


	От Государственного заказчика:

Министр культуры, печати и по делам национальностей Республики Марий Эл
________________________ (М.З.Васютин)    
М.П.
	От Исполнителя:

должность

_____________________ ФИО 
М.П.


Приложение ____
к Государственному контракту/договору
«_____» __________________ 200-г.

№  -________________

СМЕТА РАСХОДОВ 

(Наименование мероприятия/проекта)

	№

п/п
	Наименование

услуг
	Расчет


	Всего

(в руб.)
	В том числе

	
	
	
	
	Средства республиканского бюджета
	Средства 

Исполнителя

	1.
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	ИТОГО
	
	
	
	

	7.
	НДС 
	
	
	
	

	8.
	ВСЕГО
	
	
	
	


Всего за счет средств Госзаказчика составляет сумма цифрами (сумма прописью) рублей, в т.ч. НДС сумма цифрами (сумма прописью) (в случае отсутствия освобождения от НДС)
Главный бухгалтер



__________________ Ф.И.О.

	От Государственного заказчика:

Министр культуры, печати и по делам национальностей 
Республики Марий Эл
________________________ (М.З.Васютин)    
М.П.
	От Исполнителя:

должность

_____________________ ФИО
М.П.


