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ПОРЯДОК
подготовки и передачи по электронной почте информационных сообщений

для опубликования на веб-сайте Министерства культуры, печати

и по делам национальностей Республики Марий Эл 
1. На веб-сайте Министерства культуры, печати и по делам национальностей Республики Марий Эл публикуется информация на государственных языках Республики Марий Эл о деятельности Министерства культуры, печати и по делам национальностей Республики Марий Эл (далее – министерство), подведомственных организаций, информация о событиях культурной жизни Республики Марий Эл, а также информация о событиях межрегионального и всероссийского масштаба, имеющих значение для Республики Марий Эл (далее – информация).

2. Информация подготавливается уполномоченным министром должностным лицом (пресс-секретарем) министерства и работниками подведомственных организаций, в должностные обязанности которых входит информационное обеспечение деятельности организаций (связи с общественностью), взаимодействие со средствами массовой информации и пресс-службой министерства.
3. Информация подготавливается на русском и/или марийском языках и  оформляется по форме согласно приложению к настоящему Порядку. Проверка информации на наличие возможных грамматических и стилистических ошибок, а также правильности оформления текста осуществляется исполнителем до отправки сообщения. 

4. Информация в электронном виде направляется в пресс-службу министерства отдельным сообщением по электронной почте. Текст сообщения должен содержать только заполненный шаблон в формате «обычный текст». Другие форматы файлов текстовых сообщений не допускаются. Тема сообщения – «Информация для пресс-службы».

5. При отсутствии электронной почты заполненные шаблоны в виде отдельных файлов формата Word передаются в пресс-службу министерства на электронном носителе.

6.   Информация может сопровождаться графическими файлами. Форма и параметры представления рисунков и фотографий согласовываются с пресс-службой министерства.
7.   Пресс-служба министерства осуществляет публикацию полученных информационных материалов на веб-сайте министерства.
_________________________
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